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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOSW
DEL INSTITUTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA
26 DE ENERO DE 2023

En la Ciudad de México, siendo las trece horas con ocho minutos del veintiséis de enero de dos mil
veintitrés, se reunieron de manera presencial, en la sala de juntas del PH de este Instituto, ubicado en calle
Carolina 132, Colonia Noche Buena, Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03720, Ciudad de México, los CC.
Presidente, Mtro. Christian Castro Martinez, Director de Administracion y Finanzas; Secretario Técnico, Lic.
Luis Angel Jara Sanchez, Jefe de Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Unidad Coordinadora de ©
Archivo; Secretaria Ejecutiva, Lic. Elsa Luz Maria Dfaz Ceja, Subdirectora de la Unidad de Transparencia y
Encargada Provisional de la Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad; Vocales; Lic. Teresa
Monroy Ramirez, Directora General del Instituto de Verificacion Administrativa de la Ciudad de México; Lic.
Vicente Santiago Aguilar, Director de Asuntos Juridicos y Encargado Provisional de la Direccién Ejecutiva
de Asuntos Juridicos y Servicios Legales; Lic. Maira Guadalupe Lépez Olvera, Directora Ejecutiva de \
Substanciacién y Calificacion; Vocal Suplente, Lic. Celso Jonathan Sanchez Montero, Subdirector de
Verificacion al Transporte y Lic. Gisel Enriquez Trejo, Directora Ejecutiva de Verificacién Administrativa;
Representantes, Mtro. Alfredo Aguilar Feregrino, Titular del Organo Interno de Contral en el Instituto de
Verificacion Administrativa de la Ciudad de México; Lic. Carlos Felipe Ortiz Amaya, Jefe de Unidad
Departamental de Tecnologias de la Informacién y Lic. Christian Ivan Sanchez Guzmén, Coordinador de
Finanzas; y Asesor, Lic. Gustavo Adolfo Ochoa Riveros, Subdirector de Atencién Ciudadana. A continuacién
y a convocatoria del Presidente, se reunieron para celebrar la Primera Sesién Ordinaria 2023 del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Verificacién Administrativa de la
Ciudad de México 2023, con el objetivo de atender el Orden del Dfa de la Carpeta previamente entregada en
CD-R: denominada “Carpeta de la Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD-INVEACDMX 2023, ~--cenremnmeeme-

--------------------------------------- -- HECHOS --- - -- [
PRIMERQO. El Presidente dio la bienvenida a los integrantes y agradecié su asistencia; asimismo, solicitd se /"
realizara el pase de lista de la Primera Sesi6n Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
DoCUMENtOS 2023, wmmmm oo
SEGUNDO. El Presidente verifica la existencia de Quérum Legal, con fundamento en el numeral 1 D
QUORUM vy apartado Numero VI, CRITERIOS DE OPERACION, del Manual Especifico de Operacion del 9
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos 2023, una vez corroborado el registrg dey
asistencia y toda vez que se cuenta con el Quérum Legal suficiente, se inicia la Primera Sesién Ordifari
2023 del Comité Técnico Interno de Administracién de DOCUMENTOS. =<===s-===-====smsrrsemsmmmmmmemmmcmmmmcmmomanes
TERCERQO. El Presidente da lectura al Orden del Dia, con fundamento en el articulo 26 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México (publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18-11-2020) y Niimero VI, J/
CRITERIOS DE OPERACION y el Numeral 1 DE LA CONVOCATORIA Y CARPETA DE TRABAJO, del Manual

Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Dscumentos del Instituto de
Verificacion Administrativa de la Ciudad de México. -----==-==-===-mmmmmmeeme-- R e
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El Presidente pregunté a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algin comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron Comentarios.------=-=-===s=sssasasasmmenanmamamasommmcammomaae
Al no existir comentarios, el Presidente solicit6 a los integrantes que cuenten con voto y que estén por la
afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto.-----------===s-mcmmeeeev
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobd por unanimidad el Tercer Punto del Orden del Dia
correspondiente a la Primera Sesion Ordinaria del COTECIAD-INVEACDMX 2023.---=====s=sssasasasamsnmanacmnnnnns
memmmmmmmen e ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/S0/01/A-1/2023.7===sxxzzerzemmmnnnnncce

Se aprueba el Orden del Dia correspondiente a la Primera Sesi6n Ordinaria 2023, del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos 2023 -m-mmm s e
CUARTO. El Presidente continué con el Cuarto Punto del Orden del dia, para conocimiento del Comité del
Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del COTECIAD-INVEACDMX celebrada el 08 de diciembre de 2022, con
fundamento en el apartado Nimero VI, CRITERIOS DE OPERACION, numeral 1 de la “VOTACION” y
numerales 1, 2 y 3 “DEL ACTA DE LA SESION”, del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracion de DOCUMENtOS. =====n=nmnmmmm e oo e e
El Presidente pregunt6 a los integrantés del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algiin comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios.-=-===-=======-m-mmmmmmmoomm e
Al no existir comentarios, el Presidente continué con el siguiente punto del Orden del Dia. ---------=-===-=-=----
QUINTO. El Presidente continué con el Quinto Punto del Orden del Dia, para conocimiento del Comité de la
Presentacion e Integracién de los Titulares y Suplentes del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México para el ejercicio 2023, con
fundamento en los apartados Nimero 111, INTEGRACION y VI. CRITERIOS DE OPERACION, numerales 1 y 2
del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos. -========-
El Presidente preguntdé a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algiin comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios. ===-=========ssemmmmammnm e
Al no existir comentarios, el Presidente continuo con el siguiente punto del Orden del Dia. ----------=--=-=----~-
SEXTO. El Presidente le pide al Secretario Técnico que contintie con el Sexto Punto del Orden del Dia,
efectuando la Presentacién y Aprobacién de los Informes de Valoracién Documental y las Actas del Grupo de
Trabajo por Area, correspondientes a la Cuarta Baja Documental, con fundamento en el Numeral 9.5.12,
fraccién V de la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos y apartado
Numero VI, CRITERIOS DE OPERACION, DE LOS GRUPOS DE TRABAJO, numerales 3, 4 y 6 del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, siendo estas las
siguientes S ———
6.1 Direccion General del Instituto de Verificacion Administrativa de la Ciudad de Méxica: --=-=--======-=----
6.1.1 Secretariado Ejecutivo, en resguardo de la Direccion de Apoyo Institucional, Difusién y
Control Documental, dependiente de la Direccion General; =====-==-==-=======m=mmmmmmmmom oo

6.1.2 Presidencia, en resguardo de la Direccién de Apoyo Institucional, Difusién y Control
Documental, dependiente de la Direccidn General; -------=======cmmmm e e
6.1.3 Direccion de Seguimiento Institucional, ahora Direccién de Apoyo Institucional, Difusién y
Control Documental, dependiente de la Direccién General(Conservacion) y -=-=-==========z=szs-n-

6.1.4 Subdireccién de Difusion e Igualdad Sustantiva, ~—----=-=r=mmmmmmmmm s e

6.2 Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos y Servicios Legales: -=-======snsesmmsacmamamaaeanas --
6.2.1 Subdireccién de Recursos de Inconformidad y Asistencia Laboral, Civil y Mercantil; =---=--------
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6.2.2 Subdireccion en Materia de Justicia Administrativa y ----------=---=---- - -

6.2.3 Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad. ----------=====mmmmmmemmemr oo

6.3 Direccion Ejecutiva de Substanciacion y Calificacion: ----=-=---=-==msmnmememeneeee sewmemeemgATR s
6.3.1 Direccion de Calificacion en Materia de Verificacion Administrativa y

6.3.2 Coordinacién de Calificacién en Materia de TransSporte. -----=-m-mmomcmmsmmom oo

6.4 Direccion Ejecutiva de Verificacion Administrativa: -------mmemmmmmmsmmm e e e s
6.4.1 Coordinacion de la Actividad Verificadora de las Alcaldias. ----------- mesemsnseseseneun ..

6.5 Direccion Ejecutiva de Verificacion al Transporte. ---------sscsememmmmmmmmnan e -—es
6.6 Direccion de Administracion ¥ FINANZas: ==--=-=--s=msmmmmmmmm e o oo e e e
6.6.1 Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Modernizacion Administrativa ahora
Direccion de Administracion y FINanzas; --------====s=rmmmme s o oo oo

6.6.2 Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales y Almacenes; -------------=----=--s--uuu-

6.6.3 Jefatura de Unidad Departamental de Abastecimientos y =-------sesesmmmmm i

6.6.4 Jefatura de Unidad Departamental de Oficialia de Partes y Unidad Coordinadora de Archivo. --

El Secretario Técnico pregunté a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe alglin
comentario respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios.-----=----=-===s=s-=smemoreeua-o-
Al no existir comentarios, el Secretario Técnico solicité a los integrantes que cuenten con voto y que estén
por la afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto.----------=--=-----
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobd por unanimidad el Sexto Punto del Orden del Dia, de la
Presentacion y Aprobacion de los Informes de Valoracién Documental y las Actas del Grupo de Trabajo por
Area, correspondientes a la Cuarta Baja Documental.-------nmmmmmmm oo oo e
memmmemnae ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/S0/01/A-2/2023.--------=-==rsrzrzzeees

Se aprueba la Presentacién y Aprobacién de los Informes de Valoracién Documental y las Actas del Grupo de
Trabajo por Area, correspondientes a la Cuarta Baja Documental.--------------se-mmscmesrssmmmmmmmmmcrnnmnccana
SEPTIMO. El Presidente continué con el Séptimo Punto del Orden del Dia, de la Presentacién y Aprobacién
del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 del
Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México, con fundamento en el Articulo 31 de la Ley
de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de
noviembre de 2020 y numeral 9.4.13, fracciéon V de la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos. -========-====mmm e e --
El Presidente pregunt6 a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algun comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios. =-==--=====s==s=smmmmm e mom oo
Al no existir comentarios, el Presidente solicitd a los integrantes que cuenten con voto y que estén por la
afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto. --=-===--mcmcmcmcmmmacaaeas
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobé por unanimidad el Séptimo Punto del Orden del
Presentacion y Aprobacién del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desa
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de México, con fundamento en el Articulo 28 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre de 2020 y numeral 9.4.13, fraccién V de la
Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos. --------=---
El Presidente preguntd a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algin comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios. =-=========-=sesemmmmmsmommmmec oo

Al no existir comentarios, el Presidente solicit6 a los integrantes que cuenten con voto y que estén por la
afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto, =========s==meeccccmmaoc_

Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobé por unanimidad el Octavo Punto del Orden del Dfa, de la
Presentacion y Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Instituto de Verificacion
Administrativa de la Ciudad de Méxic0.--------- === = mm oo
-------------------------------- ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/S0/01/A-4/2023 ---====n-zxrxzzzzzmnn-

Se aprueba la Presentacion y Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Instituto

de Verificacion Administrativa de la Ciudad de MéxXico. ----=-=====mm s mmmm s e L

NOVENO. El Presidente continué con el Noveno Punto del Orden del Dia, para conocimiento del Comité la \
designacion del Titular del Area Coordinadora de Archivos en atencién al Oficio SAF/DGRMSG/001/2023 de !
fecha 02 de enero de 2023, suscrito por la Mtra. Yesica Luna Espino, Directora General de Recursos 4/7
Materiales y Servicios Generales; con fundamento en el articulo 32 de la Ley de Archivos de la Ciudad de

Meéxico; numeral 9.4.5 de la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. --

El Presidente pregunté a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe alglin comentario

respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios. =----------- --

Al no existir comentarios, el Presidente continué con el siguiente Punto del Orden del Dia. -=-=-===esrecmceeunae-
' DECIMO. El Presidente continué con el Décimo Punto del Orden del Dia, solicitando al Secretario Técnico,
continuara con el siguiente punto del Orden del Dia, para conocimiento del Comité se realizé el tramite a

través del oficio INVEACDMX/DG/DAF/2019/2022 de fecha 22 de diciembre de 2022, ante la Secretaria de
Administracion y Finanzas para obtener el registro de la Tercer Baja Documental, con fundamento en el

Numeral 9.5.12, fraccion VIII de la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracién de

o T e —

El Presidente pregunté a los integrantes dei COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algiin comentario !
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios. ==-------====semcmesmamcmmemmce e eeaes

Al no existir comentarios, el Presidente continud con el siguiente Punto del Orden del Dia. -=-=-===ssseesecacaaes

DECIMO PRIMERO. El Presidente continué con el Décimo Primer Punto del Orden del Dia, solicitando al 4/

Secretario Técnico, comentara sobre la Presentacién y Aprobacion de los siguientes Instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos 20231 -----==mmmem e e e
11.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2023; ----=-==smmmm s e e
11.2 Catalogo de Disposicion Documental Z023; ==-====-==nmmmmmmmmmm oo
1.3 Formato de Caratula de Caja 2023; === mmmmmm oo e \
1.4 Formato de Caratula de Carpeta 2023; ------=-=mmmmmmm s e e e
11.5 Formato de Caratula Estandarizada de Expediente 2023; ~=======mmmmm s e mm s
11.6 Formato de Inventario de Archivo de Tramite 2023; -------=-mmmmmmcmmm s
11.7 Formato de Inventario de Transferencia Primaria 2023; --=-=-===c--secemommcmcmmm e eccmmcanas
11.8 Formato de Inventario de Archivo de Concentracion 2023; ---=-==-=-==s==mmamcmmcmoca e
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11.9 Formato de Inventario de Transferencia Secundaria 2023; -------==-=-=rmmmcmmmmemmm e e
11.10 Formato de Inventario de Archivo Historico 2023; -=-====--=smsmemsmmmmmmmmcmseecem e omccmmneeae
11.11 Formato de Inventario de Baja Documental 2023; ---==semcamcommamsbsosnssosspusmsniinmesmamnassiomss
11.12 Formato de Vale de Préstamo de Expedientes en Archivo de Tramite 2023 y -------------------
11.13 Formato de Vale de Préstamo de Expedientes semiactivos en el Archivo de Concentracién

P R e
El Presidente pregunt6 a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe algin comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron comentarios, ---------=s-sessmsssmemimmmmmne oo
Al no existir comentarios, el Presidente solicité a los integrantes que cuenten con voto y que estén por la
afirmativa, se manifiesten levantando la mano con la finalidad de contabilizar su voto. --=-===-===esmememmceeaan
Una vez realizado el conteo de los votos, se aprobd por unanimidad el Décimo Primer Funto del Orden del
Dia, Presentacion y Aprobacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos. -+------=-=--====sznsuuvo-
------------------------------- ACUERDO NUMERO COTECIAD-INVEACDMX/S0/01/A-5/2023. -----x-xznznnmmmmemee-
Se aprueba los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos 2023, --=-----=========mmemmmmemme oo
DECIMO SEGUNDO. El Presidente pregunta a los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos si tienen alglin asunto que afnadir a la presente Sesién, --------==--=-=--- -
El presidente pide la palabra y hace un resumen general de las cuatro Bajas Documentales que se han
realizado durante esta Administracién, siendo la Primera de 5,831 Kilogramos, Segunda Baja Documental
5,120 Kilogramos Tercer Baja Documental 8,022 Kilogramos y Cuarta Baja Documental 3,173 Kilogramos,
con un total de 22, 146 Kilogramos. ============ e e e
El Presidente pregunté a los integrantes del COTECIAD-INVEACDMX 2023, si existe alglin comentario
respecto al caso planteado; los asistentes no emitieron COMENtarios. -=--=-=====ssmsmmmmmimm s eecmeeaes
El Presidente continua con el siguiente punto del Orden del Dfa. —=-=-==cssmesmmmiasmc et ee e

con veinticuatro minutos de la fecha de su inicio, se cierra la presente -
DECIMO TERCERQ. Fifi de 8 SESI0R, =wmmsmsmnsmssiaosacmsnammss sasmmcsommsissiammiionoiiiamiion sus g TSR

PRESIDENTE /
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